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Regn i excel
For at regne i excel, sa skal man altid starte med at skrive "=".

Regnetegn i excel
Plus: +

Minus: -

Gange: *

Division: /

Regn med felter
Nar man vil plusse, minusse, gange eller dividere felter med hinanden, sa skal man skrive
felternes navne.

Hvis man fx vil plusse B2 med B3, sd skriver man "=B2+B3”",

[ stedet for at skrive felternes navne, sa kan man ogsa trykke pa felterne. Sa skriver excel for
dig.

Sum/Autosum
Man kan plusse mange tal med hinanden ved hjzlp af tegnet for autosum ”y".
Man kan ogsa skrive det.

Hvis man fx vil plusse alle tallene fra feltet B2 til B10, sd skriver man "=sum(B2:B10)".



Kopier et felt eller feltets formler til efterfglgende felter
Eksempel

Feltet C2 er programmeret til at udregne "=A2+B2".

Man vil herefter gerne have, at feltet C3 udregner "=A3+B3”, feltet C4 skal udregne "=A4+B4”
osv. I stedet for at skrive denne operation flere gange, sa kan man kopiere formlen pa
falgende made:

1) Tryk pa feltet C2.
2) Flyt musen ned i hgjre hjgrne pa feltet C2 indtil musen bliver sort.
3) Tryk pa musen og traek ned eller til siden og feltet bliver kopieret i de fglgende felter.

Forsaet en fglge i excel

Eksempel

Du vil skrive tallene fra 1 til 20 i felterne A1 til A20.

1) Start med at skrive 1i A1, 21iA2 og 31 A3.

2) Marker de tre felter.

3) Flyt musen ned i hgjre hjgrne pa feltet A3 indtil musen bliver sort.
4) Tryk pa musen og treek ned og de fglgende felter fortseetter falgen.

[ stedet for 1,2 og 3 kunne man fx ogsa skrive januar, februar, marts.
Excel kan fortsaette fglgen.

Las et felt

Hvis et felt skal 1ases i en kopiering skal man bruge tegnet ”$”".

Man skal bade lase raeekken og kolonnen, som er hhv. tallet og bogstavet, og det ggr man ved at
skrive $-tegnet foran tallet og foran bogstavet.

Hvis man fx vil ldse feltet B2, sd skriver man "$B$2”.

For at lave et $-tegn skal man skrive "Alt Gr + 4”.

Angiv et felts tal som procent eller almindeligt tal

Nar man trykker pa et felt kan man vaelge om feltet skal angive tallet som procenttal eller
andet.

Find "vaelgeren” i menuen over ordet "tal”, nar I er under fanen "hjem”.

o n

Normalt skal den sta pa "standard”.



Angiv antal decimaler for et tal i et felt
Nar man trykker pa et felt kan man angive om tallet skal veere med flere eller faerre decimaler.

Find "vaelgerne” i menuen over ordet "tal”, nar I er under fanen "hjem”.

Tilpas en kolonnes felter ud fra hvor lange ordene/tallene er

Hvis der i kolonne A star nogle lange ord, fx januar, februar, marts, osv.
Sa kan det godt veaere, at ordene gar ud over kolonnens ende.

Det kan man tilpasse ved at dobbeltklikke imellem A og B oppe i toppen af kolonnerne.

Marker flere felter fra to eller flere kolonner
Eksempel
Marker fx felt A1 til A3.

Hvis man yderligere vil markere fx felt C1 til C3, sa skal man holde Ctrl-knappen nede,
imens man sa markerer de naeste felter.

Sadledes kan man fortsat markere endnu flere felter.

Diagrammer
Eksempel

Hvis man fx vil lave et cirkeldiagram over en klasses yndlingsfarve (20 elever).
Farverne er rgd, gul, grgn og bla med fordelingen er rgd=6, gul=1, grgn=5 og bla=8.

Skriv farverne rgd, gul, grgn og blai A1, A2, A3 og A4.

Skriv tallene i B1, B2, B3 og B4.

Det er her vigtigt, at I markerer felterne i de to kolonner i samme raekkefglge,

fx oppefra og ned.

Altsa: Markér fgrst fgrste kolonne. Hold Ctrl-knappen ned. Og markér sa anden kolonne.

Herefter kan I vaelge et diagram over ordet "diagrammer” under fanen "indsaet”.
Man kan herefter justere i diagrammet under fanen "design”.

Sortér tal i reekkefglge
Hvis man fx har 10 tal, der star i en tilfeeldig raeekkefglge, s kan man sortere dem.

Markér alle tallene. Hgjreklik sa pa tallene du har markeret. Vaelg sortér.



