
Excel-tjek-listen	

	

Jeg	kan…		

	

-	plusse,	minusse,	gange	og	dividere	i	excel	

-	plusse,	minusse,	gange	og	dividere	felter	med	hinanden	i	excel	

-	lave	en	sum/autosum	af	flere	tal	

-	kopiere	et	felt	eller	feltets	formel	til	efterfølgende	felter	

-	skrive	en	længere	følge	ved	at	kopiere	fra	de	startende	felter	

-	låse	et	felt,	så	det	er	det	samme	felt	der	bliver	brugt	i	en	kopiering.	

-	angive	et	felts	tal	som	procent	eller	almindeligt	tal	

-	angive	antal	decimaler	for	et	tal	i	et	felt	

-	tilpasse	en	kolonnes	felter	ud	fra	hvor	lange	ordene/tallene	er	

-	markere	flere	felter	fra	to	eller	flere	kolonner	

-	lave	et	diagram	

-	sortere	tal	i	en	rækkefølge	

	


